石河子大学学位与研究生教育工作先进集体和先进个人评选办法

（试行）

为加强我校学位与研究生教育工作，调动各研究生培养学院及学位与研究生教育工作人员的积极性和创造性，建立健全激励机制，推进学位与研究生教育科学规范化管理，提高研究生培养质量，现结合我校实际情况，制定本评选办法。

一、评选类别

（一）学位与研究生教育工作先进集体

（二）学位与研究生教育工作先进个人

二、评选范围

各研究生培养学院、学院学位与研究生教育管理工作人员。每年的1月1日至12月31日为一个评选年度。

三、评选要求

（一）学位与研究生教育管理工作先进集体评选要求和比例

1.认真贯彻研究生教育的方针政策，严格执行学位与研究生教育工作的有关规定，确保本学院研究生招生、培养、学位、就业及学生管理等工作科学规范、措施得力、成效显著；

2.学院领导班子重视学位与研究生教育，大力支持和参与学位与研究生教育工作，主动关心研究生的学习、工作和生活，为本院研究生营造良好的学习、工作和生活氛围；

3.拥有健全的学位与研究生教育制度和机制，学位与研究生教育工作人员恪尽职守、管理规范，与研究生工作部（处）、导师、研究生之间沟通渠道畅通、关系融洽；

4.重视导师的培训与管理，导师治学严谨、教书育人、为人师表，研究生学风良好、学习勤奋、成绩突出，导师与研究生之间沟通畅通，师生关系和谐；

5. 学位与研究生教育工作先进集体评选比例一般不超过参评单位的50%（先进集体的主管领导获评为先进个人，不单独参与先进个人的评选）。

（二）学位与研究生教育工作先进个人评选要求

热爱学位与研究生教育事业，在学位与研究生教育岗位上连续工作2年以上，坚持管理育人、服务育人，管理规范、尽职尽责，在招生、培养、学位、就业及学生工作中业绩突出或单项工作中取得突出成绩的研究生管理人员：
1．招生工作要求

（1）认真贯彻教育部关于招生工作的方针、政策，执行和落实研究生处的有关规定，制定本单位招生工作实施办法；
（2）能够根据实际情况，确定本单位分学科专业的招生计划需求，及时编制并按时上报本单位招生专业目录；

（3）在研究生招生、复试、录取过程中，严格把关，程序规范；

（4）能够开展招生宣传和咨询工作，积极组织生源，保证本单位招生计划的顺利完成。

2．培养工作要求

（1）认真组织本院相关学科、专业研究生培养方案的制定和修订工作；

（2）严格执行学校、学院研究生培养和管理的有关规定，能够及时将研究生处的各项文件通知向导师及研究生传达、落实；

（3）积极组织、落实研究生课程教学任务，按时报送研究生课程教学材料；

（4）认真组织、检查、督促研究生按时完成个人培养计划制定、课程学习、开题报告、中期考核、学术活动、学籍管理等培养环节，认真审核研究生培养环节和硕博连读研究生申报材料并按时报送研究生处。

3．学位工作要求

（1）认真组织完成本单位相关新增博士硕士学位授权点、专业学位授权类型的申报工作；

（2）认真组织完成本单位相关学位授权点的评估工作；

（3）严格执行石河子大学研究生论文开题、中期检查、论文匿名评阅、答辩资格审核、论文答辩与学位申请等相关规定，能够及时准确地将学校的各项文件通知、传达给每个研究生，并按规定认真、严格落实；

（4）积极做好研究生导师遴选和导师资格认定工作，随时掌握本单位导师对研究生的指导情况，发现问题及时协调解决；

（5）认真组织或协助学校参加研究生导师培训工作。

4．就业工作要求

（1）认真学习并深入了解就业相关的文件、政策、细则，促进本单位研究生就业工作制度化、规范化；

（2）坚持以学生为本、以服务为本的就业工作思路，加强对研究生的就业素质教育，能够积极联系用人单位，为本单位毕业生开拓广泛的就业渠道；

（3）熟悉就业流程，及时为毕业生发放就业推荐表、三方协议等各种就业材料；

（4）在提高就业率的同时，重视就业签约率及就业质量的提升，对就业困难的毕业生开展各种方式的就业帮扶工作；

（5）上报就业相关材料及时无拖沓情况，参加就业会议无迟到、旷到现象。

5．学生工作要求

（1）严格执行相关文件及通知要求，及时准确地报送各项材料，按时参加相关会议；

（2）通过积极工作使本单位拥有健全的研究生党团及研究生会（研究生班）等组织，使之运行情况良好，并能做到按时换届。能够保证研究生党员、团员参加正常的组织生活，同时，对研究生入党积极分子进行培养、教育和考察，并对基本具备党员条件的积极分子予以发展；

（3）能够主动关心研究生的学习、工作和生活，协助做好研究生日常思想政治工作，协助解决研究生在学习、生活中遇到的实际问题；

（4）能够定期组织研究生开展形式多样的文体活动，丰富研究生的业余文化生活。

四、评选程序

每年12月30日前各研究生培养单位向研究生工作部（处）报送本单位当年学位与研究生教育工作总结、研究生教育基本数据表和学位与研究生教育工作先进个人推荐材料，研究生工作部（处）依据评选要求，组织评选、推荐“学位与研究生教育工作先进集体”、“学位与研究生教育工作先进个人”。

五、奖励办法

（一）授予“学位与研究生教育工作先进集体”获得者相应的荣誉称号，在全校通报表扬，颁发奖状。

（二）授予“学位与研究生教育工作先进个人”获得者相应的荣誉称号，在全校通报表扬，颁发证书。

六、本评选办法由石河子大学研究生工作部（处）负责解释。

七、本评选办法自公布之日起执行。
